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B 5. TIPO DE A et
S 4. SERIES, Subseries y tipos SOPORTE |6. CLASIFICACION| |+ RETENCION (afios)
- - 9. PROCEDIMIENTO
] ) documentales DDHH - DIH Archivo de Archivo
Dependencia Subserie F|D]|E .
Gestion Central
12410 MEMORANDO x| x REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
ACTA JORNADA DE x| x REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 FORTALECIMIENTO Y
ACTAVERIFICACION Y REVISIONDE | X [ X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 IMPLEMENTACION DE LA
ESTRATEGIA SALF
ACTA CONFORMACION GRUPO DE x| x REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 APOYO
ACTA PROTOCOLO DE EXTRACCION | X [ X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 MANUAL DE LECHE HUMANA,
DECIRINA V AL MACENAMIENTO
12410 > ACTA PARTO HUMANIZADO x| x REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
ACTA DIFICULTADES EN LA REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 GESTACION Y LACTANCIA MATERNA
CRONOGRAMA GRUPO DE APOYO x| x REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 CONVENIO 7594
12410 CRONOGRAMA GRUPO DE APOYO X | x REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 ACTA CONSEJERIAS REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
ACTA SOCIALIZACION CODIGO DE REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 SUCEDANEOS FAMILIAS
2 ACTA SOCIALIZACION CODIGO DE x| x REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 SUCEDANEAOS TALENTO HUMANO
FICHA SIRBE INFORMACION BASICA | X | X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 TRANSVERSAL: USO DE SALA AMIGA
DE LA FAMILIA LACTANTE
12410 INVENTARIO DOTACION SALA AMIGA REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
2 ACTA CUALIFICACION EN LACTANCIA | X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 MATERNA. BENEFICIOS DE LA
LACTANCIA MATERNA Y RIESGOS DE
LA CTANCIA ADTICICIAL —
ACTA SOCIALIZACION PROTOCOLO | X | X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
DE ESTRACCION, ALMACENAMIENTO
12410 2 Y SUMINISTRO DE LA LECHE
MATERNA AUX. DE ALIMENTOS
ACTA SOCIALIZACION SALA AMIGA x| x REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 TALENTO HUMANO

CONVENCIONES

g B R




Tipo de Soporte

Disposicion Final

F= Fisico

CT= Conservacion Total

D= Digital

E= Eliminacién

E= Electrénico

MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccién

10. FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA:

FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL:__eny /”IM Urrego Feia

DN
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SICODIGE 4. SERIES, Subseries y tipos 5. TIPO BE |¢ | asiFIcACION |- RETENCION (afios) 8.
Dependencia Serie Subserie documentales F E DDHH - DIH Archlvg’ e Srchivo CT| E |MT SIERCCERIMIENIS
Gestién Central
ACTA CUALIFICACIONES LACTANCIA [X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 MATERNA Y ALIMENTACION INFANTIL
12410 PLAN DE ACCION X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 FORMULARIO DE AUTOAPRECIACION |X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
INSTRUCTIVO IMPLEMENTACION DE  |X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 ESTRATEGIA SALA AMIGA EN EL
ENTORNO INSTITUCIONAL _
12410 ) ACTA ¢(QUE ES LA SALF? TALENTO  [X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
HUMANO
ACTA INTRODUCION A LA SALF X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 BASES DE LA LACTANCIA MATERNA
PADRES DE FAMILIA _
ACTA INTRODUCION A LA SALF X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 BASES DE LA LACTANCIA MATERNA
TALENTO HUMANO
12410 2 ACTA ORGANIZACION DE X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
ACTIVIDADES SALF
ACTA SOCIALIZACION DE LOS 9 X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 PASOS DE SALA AMIGA TALENTO
HUMANO _
ACTA SOCIALIZACION DE LOS 9 X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
12410 2 PASOS DE SALA AMIGA PADRES DE
EAMILIA
ACTA GABAS Y EXTRACCION, X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
CONSERVACION, ALMACENAMIESTO
12410 2 Y TRANSPORTE DE LA LECHE
MATERNA. TALENTO HUMANO
12410 2 ACTA SOCIALIZACION CODIGO DE X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
SUCEDANEAOS TALENTO HUMANO
12410 CRONOGRAMA LACTANCIA MATERNA [X X REPOSA EN LOS ARCHIVOS DE LA FUNDACION
CONVENIO 7594
CONVENCIONES
Tipo de Soporte [ Disposicion Final 10. FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA:
F= Fisico CT= Conservacion Total
D= Digital E= Eliminacion FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: __Jamp Mirga drreps Poia
E= Electrénico MT= Medio Tecnolégico
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P 5. TIPO DE .
3. CODIGO . 7. RETENCION (afios)
. . SOPORTE (6. CLASIFICACION
4. SERIES, Subseries y tipos documentales - - 9. PROCEDIMIENTO
) - ) DDHH - DIH Archivo de Archivo
Dependencia Serie Subserie F|D]|E 7
Gestién Central
Estructura organizacional jardines infantiles
12410 cofinanciados x| x 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
Misién y visién fundacién manos unidas de ) y
12410 Colombia X | x 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Proceso de induccién fundaciéon manos 2 aff R | hi de Ia fundacié
unidas de Colombia X | x afios eposa en los archivos de la fundacién
12410 Proceso de seleccién fundacion manos 2 aff R | hi de Ia fundacié
unidas de Colombia X | x afios eposa en los archivos de la fundacién
Evaluacion de desempefios fundacion . . -
12410 manos unidas de Colombia X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
Proceso para la calificacién de talento
12410 humano para la atencién de nifios y nifias X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
Esal ( proceso administrativo disciplinario
12410 en caso de maltrato institucional) x | x 2 afos Reposa en los archivos de la fundacion
Protocolo de resolucién de conflictos y N | hi af .,
12410 controversias X | x 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
Estratégias de bienestar y satisfaccion . . »
12410 laboral X | x 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Aval hojas de vida x| x 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Protocolo buzén de sugerencias X | x 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Estructura de costos X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Convenio x | x 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 2 Acta convenio 8290-2022 X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Formulario de registro tinico tributario x | x 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Sirs X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Rey X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
CONVENCIONES
Tipo de Soporte | Disposicion Final 10. FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA:
= Fisi CT= Conservacion Total . = ¥ SO
F= Fisico ~OneET™ FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: {4‘9’ -
D= Digital E= Eliminacion
E= Electrénico MT= Medio Tecnoldgico 11. APROBACION, NUMERO DEL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO: FECHA:
S= Seleccién
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ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria Distrital de Integraciéon Social

1. OFICINA PRODUCTORA: Jardin Infantil Cofinanciado Emanuel

A 5. TIPO DE - - o 8.
b DI 7. RETENCION 4
< (Sl 4. SERIES, Subseries y tipos documentales| SOPORTE | cggiﬁl_cSﬂON CION (afios) | p5posicION 9. PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie F|D]|E Archivo de Archivo |CT| E [MT| S
12410 Hojas de vida y Anexos X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Acta de Bienestar Pausas Activas
12410 2 (Moviendo las partes del cuerpo) con X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Talento Humano
Acta de Resolucion de Conflictos y
12410 2 Controversias (Trabajo en Equipo) con X 2 afos X Reposa en los archivos de la fundacion
Talento Humano
Acta Socializacién de Protocolo Resolucién
12410 2 de Conflictos y Controversias con Guarda X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
de Seguridad
Acta de Induccién, Reinduccion,
12410 2 Seguimiento de Induccién y Evaluacion de X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Desempefio con Talento Humano
Acta de Seguridad y Salud en el Trabajo ~ . L
12410 2 (Higiene Postural) con Talento Humano X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Cronograma de Resolucion de Conflictos y X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Cronograma de Buzon de Sugerencias X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Cronograma de Bienestar y Satisfaccion X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Cronograma de Induccién, Reinduccion,
12410 Seguimiento de Induccién y Evaluacién de X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacién
Desempefio
CONVENCIONES
Tipo de Soporte Disposicion Final 10. FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA:
F= Fisico CT= Conservacion Total t
D= Digital E= Eliminacion FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: g&é“f

E= Electrénico

MT= Medio Tecnolégico

S= Seleccién

11. APROBACION, NUMERO DEL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO:

FECHA:
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4. SERIES, Subseries y tipos documentales SORORIEN G S e el - - DISECSICION 9. PROCEDIMIENTO
) . . DDHH - DIH Archivo de Archivo
Dependencia Serie Subserie F|[D|E Iy CT| E |MT| S
Gestion Central
12410 Cronograma_Toma de Medidas X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Antroprometicas 2024
CONVENCIONES
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1. OFICINA PRODUCTORA: Jardin Infantil Cofinanciado Emanuel

. 5. TIPO DE .
3. CODIGO . 7. RETENCION (afios)
4. SERIES, Subseries y tipos documentales SORORIEN G S e el - 9. PROCEDIMIENTO
) . . DDHH - DIH Archivo de
Dependencia Serie Subserie F|[D|E Iy
Gestion
12410 Fichas técnicas Sala Amiga y Cocina X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Ficha Técnica Equipo Antropometicos X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Plan Preventido y de Mantenimiento X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 |nVe|’1t§I’I0 Componente Nutricion y X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
Salubridad
CONVENCIONES
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3. CODIGO

4. SERIES, Subseries y tipos documentales

6. CLASIFICACION

7. RETENCION (afios)

9. PROCEDIMIENTO

S= Seleccién

. DDHH - DIH Archivo de
Dependencia Iy
Gestion
12410 Acta de Capacitacién Buenas Practicas de 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
Manufactura con Talento Humano
Plan d itacion Conti d o ) ”
12410 an de Ca.RaC' aclon L-ontinua de 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
Manipulacion de Alimentos
Acta Promocién y Estilos de Vida Saludable,
Habitos de Higiene Personal, Lavado de o . -
12410 Manos, Salud Oral y Actividad Fisica con 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
Talento Humano
Acta Promocion y Estilos de Vida Saludable,
Habitos de Higiene Personal, Lavado de o ) -
12410 RS, 2 R I h de la fund
Manos, Salud Oral y Actividad Fisica con anos eposa en los archivos de fa funoacion
Familias
12410 Cronograma Capacitacion Estilos de Vida 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
Saludable
CONVENCIONES
Tipo de Soporte | Disposicion Final 10. FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA:
= Fisi CT= Conservacion Total . &ZZ_.' e —
F= Fisico ~OneET™ FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: _ et ey
D= Digital E= Eliminacion
E= Electrénico MT= Medio Tecnoldgico 11. APROBACION, NUMERO DEL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO: FECHA:
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ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria Distrital de Integraciéon Social
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3. CODIGO

4. SERIES, Subseries y tipos

6. CLASIFICACION

7. RETENCION (afios)

DISPOSICION

9. PROCEDIMIENTO

Dependencia documentales Archivode | Archivo s
P Gestion Central
Manual de Buenas Practicas para la Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Prevencion de Perdidas y Desperdicios 1 afio
de Alimentos
12410 Formato» Registro, Medicién y Control de 1 afo Reposa en los archivos de la fundacion
Descomide
12410 Hoja (_je Vida LI._JZ Amparo Castillo Tovar 5 afios Reposa en los archivos de la fundacion
Ingeniera de Alimentos
12410 Plan'de Cgpacnacpn Continua en 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
Manipulacién de Alimentos
Certificado N° 13333 Limpieza y Reposa en los archivos de la fundacién
Desinfeccion de 1 Tanque Aereo de Agua
12410 Potable con Capacidad de 500t c/u 6 meses
Plastico
12410 Certificado N° 12787 Control de Plagas 1 afio Reposa en los archivos de la fundacion
Plan de Saneamiento Jardin Infantil o Reposa en los archivos de la fundacion
12410 1 afio
Emanuel
12410 Formato de Inspeccién de la Presencia 1 afio Reposa en los archivos de la fundacion
de Plagas
12410 Formato Control de Lavado y Lafo Reposa en los archivos de la fundacién
Desinfeccién del Tanque de Agua Potable
12410 Forr_nato de Seguimiento a Soluciones 1 afio Reposa en los archivos de la fundacion
Desinfectantes
Formato Inspeccién del Manejo de Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Elementos en Desuso, Embalajes y 1 afio
Empaaue
Formato Lista de Verificacion de Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Limpieza, Desinfeccion y Acciones 1 afio
Correctivas.
12410 Formato Registro de Control de Plagas 1 afio Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Formato Verificacién de Hermeticidad 1 afio Reposa en los archivos de la fundacion
Resolucién nimero 2315 del 14 de o Reposa en los archivos de la fundacion
12410 - 2 afios
septiembre de 2022
Acta de visita - diligencia de inspeccién, Reposa en los archivos de la fundacion
12410 vigilancia y control Nimero 1 afio
SA03S001652
CONVENCIONES
Tipo de Soporte Disposicién Final 10. FIRMA RESPONSABLE DE LA DIRECCION DE GESTION CORPORATIVA:
o = [y ) Comp 1 o,
F= Fisico CT= Conservacion Total FIRMA RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: Sopee==(
D= Digital
E= Electrénico MT= Medio Tecnolégico 11. APROBACION, NUMERO DEL ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO: FECHA:
S= Seleccién
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ENTIDAD PRODUCTORA: Secretaria Distrital de Integracién Social

1. OFICINA PRODUCTORA: Jardin Infantil Cofinanciado Emanuel

SHCODIGE 4. SERIES, Subseries y tipos -TIPO DE ¢ | AsiFICACION |- RETENCION (afios) 8 9. PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie documentales D| E DDHH - DIH ArCh'V_O, de Archivo CT| E [MT| S :
Gestion Central

Respuesta Solicitud Concepto Sanitario Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Plataforma Logistica y Comercial Los 1 afio X

Luceros

Acta de Inspeccién Sanitaria con Enfoque Reposa en los archivos de la fundacién
12410 2 de Riesgo pa,ra !Expendidos Qe Carr]e ylo 1 afio X

Productos Cérnicos Comestibles nimero

AS12C 009049

Acta de Inspeccién Sanitaria con Enfoque Reposa en los archivos de la fundacién

de Riesgo para Vehiculos
12410 2 Transportadores de Carne y/o Productos 1 afio X

Cérnicos Comestibles nimero AS22N

000740

Acta de Inspeccién Sanitaria con Enfoque Reposa en los archivos de la fundacion

de Riesgo para Establecimientos de ~
12410 2 Almacenamiento de Alimentos y Bebidas 1 aflo X

nimero AS06C 003636

Acta de Inspeccion, Vigilacia y Control Reposa en los archivos de la fundacion

higienico sanitaria a Vehiculos
12410 2 Transportadores de Alimentos y Materias 1 afio X

Primas para Alimentos nimero AS11C

025956

De acuerdo a Reposa en los archivos de la fundacion

12410 Listado de Proveedores Fundacién las X

Manos Unidas de Colombia necesidades

delaU.0
De acuerdo a Reposa en los archivos de la fundacion

12410 Lista de Proveedores y Cronograma de las X

Recibido de Alimentos necesidades

delaU.0

12410 2 Acta de Subred numero 20220614-1 1 afio X Reposa en los archivos de la fundacién
12410 2 Acta de Subred 1 afio X Reposa en los archivos de la fundacion

Acta de Inspeccion, Vigilacia y Control Reposa en los archivos de la fundacion
12410 P higiénit?o Sanitar_ia a !Estableci,miemos 1 afio X

Educativos y Universidades nimero

SB06C 007155

Acta de Inspeccién Vigilacia Ley 1335 de = Reposa en los archivos de la fundacion
12410 2 2009 nimero ARO1C 098929 1 aflo X

Acta de Inspeccién, Vigilancia y Control Reposa en los archivos de la fundacion
12410 P Higiénit_:o Sanita_ria a_EstabIeci,mientos 1 afio X

Educativos y Universidades nimero

SB06C 007617

Acta de Inspeccién Sanitaria con Enfoque Reposa en los archivos de la fundacion

de Riesgo para Establecimientos de =
12410 2 Preparacion de Alimentos nimero AS02C 1 afio X

093369

Acta de Inspeccién, Vigilancia y Control Reposa en los archivos de la fundacion
12410 P Higiénit_:o Sanita_ria a_EstabIec!mientos 1 afio X

Educativos y Universidades nimero

SBO6C 008053

Acta de Inspeccién Sanitaria con Enfoque Reposa en los archivos de la fundacion

de Riesgo para Establecimiento de ~
12410 2 Preparacion de Alimentos nimero AS02C L afio X

113150




Acta de Inspeccidn, Vigilancia y Control
Higiénico Sanitaria a Establecimientos

Reposa en los archivos de la fundacion

12410 2 Educativos y Universidades nimero X 1 afio X
SBO6C 008748 _
Acta de Inspeccién Sanitaria con Enfoque Reposa en los archivos de la fundacion
de Riesgo para Establecimientos de =
12410 2 Preparacion de Alimentos nimero AS02C X 1 afio X
1271202
CONVENCIONES
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SACODIGH 4. SERIES, Subseries y tipos 5. TIPO DE | ¢ | ASIFICACION ;' Rh‘T:TE(;\'C'ONA(a’;]‘,’S) 8. o PROCEDIMIENTO
Dependencia Serie Subserie documentales F|{D|E DDHH - DIH renivo de Vo | orl g |MT '
i _ _ Gesti6n Central
Acta de Inspeccién, Vigilancia y Control Reposa en los archivos de la fundacion
12410 2 H|g|en|$:o Sanltarla alEstabIeclmlentos X 1 afio X
Educativos y Universidades nimero
SB06C 009960
De acuerdo a Reposa en los archivos de la fundacién
Lista de Proveedores y Cronograma de las
12410 Recibido de Alimentos X necesidades X
delaU.0
12410 Inventario Cocina afio 2024 X 1 afio Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Hoja de Vida Nutricionista de Apoyo X 5 afios % Reposa en los archivos de la fundacion
Paula Andrea Vera Lopez
Dependemos Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Ciclo de Menl 1 a 5 afios 11 meses X de. . X
abastecimient
o
Dependemos Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Ciclo de Menu 9 a 11 meses 29 dias X de. . X
abastecimient
o
Dependemos Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Ciclo de Menu 6 a 8 meses 29 dias X de. . X
abastecimient
o
Dependemos Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Minuta patrén 0 a 2 meses 29 dias X de. . X
abastecimient
o
12410 Manual Buenas P}racncas _de X 1 afio X Reposa en los archivos de la fundacion
Manufactura Jardin Infantil Emanuel
12410 Formato Registro Datos Antropométricos | X 1 afio X Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Protocolo To_ma y Registro de Medidas X 1 afio X Reposa en los archivos de la fundacion
Antropométricas
12410 Cronograma_Toma de Medidas X 1 afio X Reposa en los archivos de la fundacion
Antropometricas 2024
Formato Verificaciéon Estado Vacunal de o Reposa en los archivos de la fundacion
12410 . . X : X 1 afio X
las Nifias y los Nifios en Primera Infancia




Formato Verificacion de Asistencia a Reposa en los archivos de la fundacion
Consulta de Valoracion Integral de la
12410 Salud y Desarrollo en Jardines Infantiles | X 1 afio
Publicos, Privados y Casas de
Pensamiento Intercultural
Protocolo Promocién de Asistencia a la Reposa en los archivos de la fundacion
Consulta de Valoracion Integral de la
12410 Salud y el Desarrollo en Jardines X 1 afio
Infantiles Publicos, Privados y Casas de
Pensamiento Intercultural
12410 (Z:(r)gr;ograma Anual Nutricion y Salubridad X 1 afo Reposa en los archivos de la fundacion
12410 (zlggzograma Anual Nutricién y Salubridad X 1 afo Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Formato ernograma Capacitacion X 1 afo Reposa en los archivos de la fundacion
Estilos de Vida Saludable
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3. CODIGO p 7. RETENCION (afios) p
4. SERIES, Subseries y tipos documentales SORORIEN G S e el - - DISECSICION 9. PROCEDIMIENTO
) . . DDHH - DIH Archivo de Archivo
Dependencia Serie Subserie F|[D|E Iy CT| E |MT| S
Gestion Central
12410 Protocolo de Rituales X | x 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Protocolo de Seguridad 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Plan de Gestion de Riesgo de Accidentes X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Plan Escolar de Gestién de Riesgo y 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Cambio Climatico X X
12410 Uso de Suelos X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Concepto Técnico Bomberos X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Inventario de Botiquines X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Listas de Chequeo X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Cronograma Socializacién Protocolos de X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Seauridad
12410 Cronograma Socializacién Plan Escolar de X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Gestion de Riesgo y Cambio Climéatico
Cronograma Socializacién Plan Escolar de 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 L . . X X
Gestion de Riesgo de Accidentes
12410 Cronograma Mantenimientos X 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Recibos Publicos 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 Poliza Registro Escolar SURE X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Proceso Gestion de Bienes y Servicios 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 (Formato Calificacion Técnica de Inmuebles | X [ X X
12410 Certmggdg de Tradicién Matricula x | x 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Inmobiliaria
12410 Certificacion Catastral X | x 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
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Dependencia Serie Subserie 4. SERIES, Subseries y tipos documentales elole DDHH - DIH Arch|v_q de Archivo crl e lmtl s 9. PROCEDIMIENTO
Gestion Central
Formato Calificacion Técnica de Inmuebles 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 (Componente Urbanistico y de X | X X
Infraestructura) Jardines Infantiles
12410 Formato Calificacion Técnica de Inmuebles X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
(Combonente Juridico
12410 Directorio de Emergencias X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacién
12410 Certificado de Diligenciamiento Plataforma X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
SURE
12410 Planos de Evacuacion X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
12410 > Acta socializacién Plan Escolar de Gestion X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
de Riesao con Familias
12410 P Acta socializacién Plan Escolar de Gestion X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
de Riesao con Talento Humano
12410 > Acta Aprobacion del Plan Escolar de X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Gestion del Riesgo con Talento Humano
12410 P Acta Conformacion de Brigadas con Talento X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Humano
12410 P Acta Plan de Contingencia con Talento X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Humano
12410 P Acta Plan de Evacuacion con Talento X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacion
Humano
12410 2 Acta Plan de Primeros Auxilios con Talento X 2 afios X Reposa en los archivos de la fundacién
Humano
12410 2 Acta Plan Escolar de Gestion de Riesgo y X 2 afos X Reposa en los archivos de la fundacién
Cambio Climatico con Talento Humano
12410 2 Acta Plan Escolar de Gestién de Riesgo y X 2 afos X Reposa en los archivos de la fundacién
Cambio Climatico con familias
Acta de Medidas para Reducir Riesgos de 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 2 Accidentes por el Uso de Juguetes con X X
Talento Humano
Acta de Medidas para Reducir Riesgos de 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 2 Accidentes por el Uso de Juguetes con X X
Familias
Acta de Medidas para Reducir Riesgos de 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 2 Accidentes en la Sala Amiga con Talento X X
Humano
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Gestion Central
Acta de Medidas para Reducir Riesgos de 2 afios Reposa en los archivos de la fundacién
12410 2 Accidentes en la Sala Amiga con Familias X X
Acta Protocolo Ingreso y Salida a Personal 2 afios Reposa en los archivos de la fundacion
12410 2 Ajeno al Jardin con Talento Humano X X
12410 Py Acta Protocolo Ingreso y Salida a Personal X 2 afios % Reposa en los archivos de la fundacién
Aieno al Jardin con Familias




12410

Acta Protocolo de Salidas Pedagogicas con
Talento Humano

12410

2 afios

Reposa en los archivos de la fundacién

Acta Protocolo de Salidas Pedagogicas con
Familias

2 afios

Reposa en los archivos de la fundacion

12410

Acta Simulacro por Sismo

2 afios

Reposa en los archivos de la fundacion

12410

12410

12410

12410

12410

12410

12410

12410

12410

12410

12410
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3. CODIGO 4. SERIES, Subseries y tipos SOPORTE |6. cLASIFICACION | 7+ RETENCION (afios) FINAL
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Dependencia Serie Subserie F|D]|E o CT MT
Gestion Central
12410 Fichas tecnicas X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
12410 Recibos publicos 2 X reposa en los archivos de la fundacion
12410 Formato certificado recoleccion de X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
residuos solidos
12410 Formato registro, medicion y control de  |X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
residuos entregados
Formato ruta de recoleccion interna de X X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
12410 resduos solidos - RRIRS POR FASE(III)
Formato unico de registro de elementos X 4 X reposa en los archivos de la fundacion
12410 de publicidad exterior visual (PEV)
12410 5 Acta socializacion politica ambiental - X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
talento humano
Acta socializacion estructura PIGA - X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
12410 2
Talento humano
12410 5 Acta socializacion Normograma - Talento X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
humano
Acta socialiacion productos X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
12410 2 ) -
biodegradables - padres de familia
Acta socializacion Que hacer en caso de X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
12410 2 desechar colchones y colchonetas en
casa . Padres de familia
12410 Formato responsable ambiental por X X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
unidad operativa
12410 Cronograma X 2 X reposa en los archivos de la fundacion
CONVENCIONES ) )
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- 5. TIPO DE A 8. DISPOSICION
3. CODIGO . . a 7. RETENCION (afios)
4. SERIES, Subseries y tipos SOPORTE | 6. CLASIFICACION FINAL
n : 9. PROCEDIMIENTO
. i . documentales DDHH - DIH Archivo de Archivo
Dependencia Serie Subserie F|D|E Iy CT| E [MT
Gestion Central
ACTAS ACUERDOS INTERACCIONES
ARMONIOSAS
Acta Construccién de los Acuerdos Para Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en la SDIS para este fin;
Fomentar las Interaccciones Arménicas porque pierde valores primarios y no tienen valores secundarios debido a
Acta Caracterizacion Mapeo Territorial 2 3 X éeielgnwririé\isrlgiurlerr{db’él lineamiento establecido en la ébléip;re;ésité fin;
porque pierde valores primarios y no tienen valores secundarios debido a
que la direccion poblacional tiene por funcién consolidar estas actas.
ACTAS RUTAS PRESUNTA
VULNERACIION DE DERECHOS
Acta Socializacion de rutas P.V.D. 2 3 X Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en la SDIS para este fin;
Prevencion de Situaciones que puedan porque pierde valores primarios y no tienen valores secundarios debido a
amenazar o vulnerar la Garantia y el que la direccion poblacional tiene por funcién consolidar estas actas.
aiarcicine da Ine daracrhne da nifine v/
Acta Fortalecimiento del Rol Cuidador y 2 3 X Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en la SDIS para este fin;
Protector - Ruta Malnutricion Aguda con porque pierde valores primarios y no tienen valores secundarios debido a
familias que la direccion poblacional tiene por funcién consolidar estas actas.
Acta capacitacion T.H. Notificacion 2 3 X Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en la SDIS para este fin;
Reporte de Rutas porque pierde valores primarios y no tienen valores secundarios debido a
que la direccion poblacional tiene por funcién consolidar estas actas.
Acta Tiempos, Acuerdos con la 2 3 X Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en la SDIS para este fin;
Profesional encargada del Componente porque pierde valores primarios y no tienen valores secundarios debido a
de Familias y Redes que la direccion poblacional tiene por funcién consolidar estas actas.
ACTAS CARACTERIZACION
Acta Caracterizacion Talento Humano 2 3 X Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en la SDIS para este fin;
porque pierde valores primarios y no tienen valores secundarios debido a
que la direccion poblacional tiene por funcién consolidar estas actas.
Acta Mapeo Territorial con Talento 2 3 X Se elimina siguiendo el lineamiento establecido en la SDIS para este fin;
Humano porque pierde valores primarios y no tienen valores secundarios debido a
DOCUMENTOS
Protocolo para procedimiento de 1 3 X Son de conservacion total porque la informacién contenida
activacion de rutas administrativas y representa las acciones conjundas adelantadas por el
restablecimiento de derechos mejoramiento de la calidad de vida de los nifios y nifias y del
ejercicio pleno de sus derechos, presenta interés para areas
del conocimiento como la sociologia y en general de las
ciencias humanas, y su actuar administrativo frente a las
realidades sociales de la infancia y tanto del conjunto de
herramientas y /o acciones que se planean emprender para
salvaguardar por parte de la SDIS . Resolucién 1613 de 2011.
Ley 734 de 2002. Cédigo Unico Disciplinario. Articulo 30




Procedimiento Administrativo y X
Disciplinario ESAL en caso de Presunto
Maltrato Institucional

Son de conservacion total porque la ultima actualizacion La Circular 007 del
16 de Febrero de 2021 - PCD-GJ-004 Deber de denuncia, version

1 (actualizacién) como una directriz que debe ser conocida e
implementada. El Procedimiento del Deber de Denuncia es el conjunto de
actuaciones necesarias para

prevenir y/o proteger, en el dmbito de las competencias institucionales de
la SDIS y en coordinacién de las autoridades competentes, las situaciones
que amenacen,

inobserven o vulneren los derechos de los participantes de los servicios
sociales de
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